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Portaria SEMED N° 001/2019

Estabelece Competéncias, Normas e Procedimentos para
o preenchimento, manutengdo, gnarda e arquivamento dos
Didrios de Classe das escolas da Rede Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribui¢des legais:

CONSIDERANDO o art. 208, § 3° da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de
1988;

CONSIDERANDO os arts. 312 e 327, § 1° do Codigo Penal, Lei 2.848 de 07 de dezembro de
1940.

CONSIDERANDO A Resolugdo CEE/AL n° 51/2002, art. 20, inciso III, alinea “a” ¢ “§” ¢ o
Parecer n° 115/2010 — CEE/AL;

CONSIDERANDO que o DIARIO DE CLASSE é um instrumento legal de registro do
desenvolvimento das atividades pedagogicas e das situagdes didaticas da vida escolar dos (as)
estudantes e confirmagdo do trabalho do professor;

CONSIDERANDO que o DIARIO DE CLASSE ¢ um documento que deve estabelecer
didlogo com o planejamento docente e ter uma estreita relagdo com a proposta estabelecida no
Projeto Politico Pedagégico, com o Calendario Escolar, a Matriz Curricular ¢ o Regimento
Escolar;

CONSIDERANDO que o DIARIO DE CLASSE ¢ um documento publico.
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 1°. Estabelecer as competéncias do (a) Secretario (a) Escolar, Docente, Professor (a) em
fun¢do de coordenador (a) Pedagogico (a), Professor (a) em fungdo de Diretor (a) de Escola.
Professor (a) em fungdo de Inspetor (a) Educacional, Professor (a) em fungdo de Técnico de
Ensino, no que se refere ao Diario de Classe da Rede Municipal.

Art. 2°. Compreende-se por Docente todos os professores que atuam na fung¢@o de docente nas
escolas da Rede Publica de Ensino, seja efetivo, contratado, permutado ou cedido.




Secdo I
Das competéncias do (a) Secretario (a) Escolar

Art. 3°. E competéncia do (a) Secretario (a) Escolar:

[ - Protocolar os Diarios de Classe para entrega e devolugio;

IT — Emitir e afixar a listagem dos (as) estudantes nos Diarios de Classe;

III — Emitir, depois de transcorridos 05 (cinco) dias do término do Semestre/Periodo, uma
relagdo dos docentes que ndo entregaram os Diarios de Classe com registros atualizados e
entregar para o (a) Diretor (a) da escola tomar as devidas providéncias;

IV — Arquivar todos os Didrios de Classe, apos o término do ano letivo e finalizagdo da
elaboragdo das fichas individuais dos estudantes e atas de resultados finais por turma;

V — Registrar as situagdes estabelecidas no Capitulo II, Art. 9 e 10 desta Portaria;

VI - Realizar trabalho articulado no sentido de assegurar o cumprimento de todos os registros
pertinentes a vida escolar dos estudantes.

Secao 11
Das Competéncias do Docente

Art. 4°. E competéncias do docente:
I — Registrar o desenvolvimento das atividades pedagogicas e as situagdes didaticas da vida
escolar dos estudantes, conforme Capitulo II desta Portaria;
IT — Entregar, diariamente para guarda e manuten¢do o Diario de Classe na secretaria da
Escola, podendo retira-lo quando protocolado, para uso exclusivo no ambito escolar;
IIT — Garantir a clareza e sequéncia logica nos registros, de forma que seja possivel identificar
a relagdo entre o Diario de Classe, o Planejamento, o Projeto Politico Pedagogico e a sua
pratica;
IV — Assegurar, no encerramento do ano letivo, o cumprimento minimo de dias letivos
estabelecido no Calendario Escolar e da carga horaria de cada componente curricular,
conforme Matriz Curricular das etapas ¢ modalidades, conforme Art. 13° inciso V da Lei de
Diretrizes e Base da Educagdo Nacional 9.394/96;
V — Manter o Diario de Classe atualizado em bom estado de limpeza e conservagio evitando
rasuras;

Paragrafo unico. E do docente a responsabilidade pelo preenchimento do Diario de
Classe e desenvolvimento da aprendizagem dos (as) estudantes, bem como da veracidade do
registro efetuado.

Secdo IIT
Das competéncias do (a) Coordenador (a) Pedagégico (a)

Art. 5°. E competéncia do (a) Coordenador (a) Pedagogico (a).

[ — Orientar os decentes no preenchimento dos registros dos Diarios de Classe, de forma a
estabelecer uma relagdo entre o Planejamento, o Projeto Politico Pedagégico. Regimento
Escolar e a sua pratica;

IT— Revisar os Didrios de classe antes de assinar;




[II — Orientar € acompanhar os langamentos efetuados pelos docentes verificando o computo
dos dias letivos de acordo com o Calendario Escolar e carga horaria de cada componente
curricular das etapas e modalidades de ensino;

IV — Analisar o registro das avaliagdes, como também, instrumentos avaliativos, fazendo as
intervengdes necessarias para assegurar a imparcialidade e o respeito a particularidade no
desenvolvimento do processo ensino aprendizagem de cada estudante;

V — Realizar trabalho articulado com a secretaria escolar no sentido de assegurar o
cumprimento de todos os registros pertinentes a vida escolar do (a) estudante;

VI — Comunicar, por escrito, a direcdo da escola os casos de docentes que ndo estejam
cumprindo com suas atribuigdes relacionadas a escrituragio;

VII — Emitir parecer técnico dirigido ao docente, conforme anexo I desta Portaria,
devidamente fundamentado, quando entender necessaria qualquer alteragdo no registro do
diario de classe;

Sec¢io VI
Das competéncias do (a) Diretor (a) de Escola

Art. 6°. Sdo competéncias do (a) Diretor (a) de Escola:

[ - Divulgar junto a equipe pedagogica as agdes implantadas na escola para o monitoramento
de manuten¢@o dos diarios de classe;

IT - Elaborar, em conjunto com a equipe da escola cronograma para orientagao e verificagdo
dos diarios de classe;

11T — Aplicar as providéncias preconizadas no Capitulo III desta Portaria;

IV — Coordenar todo processo de manuteng@o, de guarda e arquivamento dos didrios de
classe, fazendo cumprir, a atribuigdo de cada instancia;

Secio V
Das competéncias do (a) Inspetor (a) Educacional (somente quando o municipio tiver no
quadro)

Art. 7°. Sdo competéncias do (a) Inspetor (a) Educacional:

I — Avaliar a legalidade do registro pertinentes a vida escolar do (a) Inspetor (a) Educacional;
IT — Orientar sobre os aspectos legais para realizagdo dos registros pertinentes a vida escolar
do (a) estudante;

III — Verificar a aplicabilidade da legislagdo educacional no desenvolvimento do ano letivo;
IV — Estabelecer intervengdes para assegurara aplicabilidade da legislagdo educacional;

Secio VI
Das competéncias do (a) Coordenacido Geral

Art. 8°. Sdo competéncias do (a) Técnico (a) de ensino na SEMED.

I — Orientar os (as) Coordenadores (as) Pedagdgicos (as) em relagdo ao preenchimento do
diario de classe;

II — Acompanhar o desenvolvimento das agdes dos Coordenadores (as) Pedagogicos (as) em
relagdo aos diarios de classe;




[II — Orientar o processo avaliativo, como também, o registro das avaliagdes e instrumentos
avaliativos, fazendo as intervengdes necessarias;

IV — Orientar o processo de preenchimento do diario de classe estabelecendo um dialogo com
o planejamento docente, o Projeto Politico Pedagdgico, Calendario Escolar, Matriz
Curricular e Regimento Escolar.

CAPITULO T
DO PREENCHIMENTO DO DIARIO DE CLASSE

Secdo I
Capa

Art. 9°. O (a) secretdrio (a) escolar devera registrar as informag¢des na capa do Diario de
Classe, destinada a identificagdo na Unidade Escolar, Etapa da Educagdo Basica, Componente
Curricular, Ano/Etapa ou forma de organizagio adotada, turma, turno, modalidade e ano
letivo, assim como o nome do docente;

Secao II
Nome do estudante

Art. 10°. O (a) secretéario (a) escolar devera registrar:
I — A relagdo com os nomes com os dos (as) estudantes, de acordo com a certidio de
nascimento ou carteira de identidade por ordem alfabética;
II — No caso de matricula efetuada apos o inicio do ano letivo, inserir 0 nome do (a) estudante
no Diario de Classe com data da efetivagdo da ordem numérica de preenchimento;
III - Considerar como situagdes referentes ao fluxo da vida escolar do (a) estudante:

a) Transferido - quando a matricula foi formalmente desvinculada da escola;

b) Deixou de frequentar — deixou de freqiientar/abandonou, sem formalizar junto a

escola, antes do final do ano letivo;

¢) Desistente — realizou matricula, porém nunca frequentou;
IV — Falecido — quando o (a) estudante faleceu antes do termino ano letivo mediante a
comprovagao.

§ 1°. Nas situagdes definidas no inciso III deste artigo, o nome do (a) estudante ndo podera ser
excluido, riscando ou substituindo do Diario de Classe devendo permanecer com uma
observagdo devidamente datada e os demais campos deverdo, ao final do ano letivo. ter um
trago por toda a sua extensdo, anulando os campos ndo preenchidos;

§ 2° Fica vetada a utilizagdo da expressdo “EVADIDO” nas situagdes referentes no fluxo da
vida escolar do (a) estudante;

§ 3° No caso de transferéncia ou classificagdo na propria Unidade Escolar devera ser
registrado ao lado do nome a seguinte observagdo: “Transferido(a) ou reclassificado(a) para
turma/ano/etapa a partirde  / 7 7 (datar),




§ 4°. Devera ser garantida a inser¢do do nome social, além do nome civil, aos travestis e
transexuais nos termos do Parecer n° 115/2010 — CEE/AL, mediante solicitagdo escrita do (a)
interessado (a).

Secio 111
Anotacio da Frequéncia

Art. 11°. A anotagdo da freqiiéncia do (a) estudante no Diario de classe serd realizada
diariamente especifica data (referente ao dia que a aula foi ministrada); devendo registrada
conforme o nimero de aulas ministradas.

Art. 12°. Os simbolos oficiais para o registro sdo as letras C (compareceu) F (faltou).
Art. 13°. No campo FALTA devera ser registrado o total de faltas.

§ 1°— Como base na Lei de Diretrizes de Base de Educac@o Nacional Lei n® 9.3394/96, Art.
24, inciso VI a freqii€ncia minima para aprovagdo ¢ de 75%, do total das horas letivas
estabelecidas na Matriz Curricular das Etapas e Modalidades de ensino.

§ 2° — A freqiiéncia na Pré-Escola deve ser no minimo 60% (sessenta por cento) do total de
dias letivos, contado apds a matricula, sem que isto seja impeditivo para o prosseguimento
dos estudos da crianga.

§ 3° — Ficam as escolas da Rede publica obrigadas a informar, por escritos aos pais ou
responsaveis legais, sobre a infrequéncia escolar dos (as) estudantes até os 18 anos de idade.

§ 4° — Esgotados todos os recursos escolares caso o (a) estudante apresente uma qualidade de
faltas acima de 12,5% do total da carga horaria anual, a escola devera notificar ao Conselho
Tutelar do Municipio, ao juiz competente da Comarca ¢ ao respectivo representante do
Ministério Publico.

§ 5° — A infrequéncia por motivos de problemas de saide (doengas infectocontagiosa,
acidentes graves, cirurgia e licenga de gestacio e outros), mediante atestado médico, constitui
casos especiais que devidamente comprovados possibilitaram a justificativa das faltas.

Art. 14°. E vetado ao docente incluir o nome dos (as) estudantes nos Diarios de Classe, ainda
que a lapis, visto que esta ¢ uma atividade que compete a secretaria da escola.

Secio IV
Registro Diario

Art. 15° A data do registro do conteido devera estabelecer correspondéncia com a data
registrada no campo anotagdo da freqii€ncia conforme Calendario Escolar.

At. 16°. Os contetudos curriculares e procedimentos metodoldgicos deverdo estar de acordo
com o Plano de Ensino/Semanario do docente em consonédncia com o PPP e a pratica de sala
de aula.




§ 1° As situagdes didaticas deverdo ser registradas diariamente ndo devendo acumular
informagdes para dias posteriores, como também, nio registrar aulas antecipadamente, uma
vez que o registro € a comprovagio de que as aulas foram ministradas naquela data.

§ 2° Fica vetada a utilizagdo de expressdes “IDEM™, “BIS”, “ver folha anterior” ou outros
termos semelhantes.

§ 3° Em caso de falta do documento e/ou de outras particularidades ndo justificadas
legalmente, devera ser garantida a reposigdo das aulas, conforme carga horaria estabelecida na
Matriz Curricular das Etapas e Modalidades de ensino.

§ 4° Nos casos em que se constata o ndo desenvolvimento total da carga horaria estabelecida
na Matriz Curricular das Etapas e Modalidade de ensino devera ser garantido a
complementagdo.

§ 5° Ao realizar reposigdo/complementagio de uma aula, o docente devera registra-la com
data do dia da realizagdo e no campo de registro diario a seguinte observacdio: “Aula
reposi¢do/complementagdo referente aodia /  / =

Art. 18°. O campo da s observagdes devera conter as informagdes que se fizerem necessarias
sobre os/as estudantes ou situagdes vividas em sala de aula.

Paragrafo unico. Caso seja necessaria alguma retificagdo, esta deve ser rubricada,
Justificada com a citagdo da pagina e o texto “salvo rasura” e data.

Se¢dao V
Registro dos Resultados

Sec¢io VI
Avaliacio na Educacio Infantil

Art. 19°. Na Educagio Infantil sera realizado:

[ - Na Educagdo Infantil, a avaliagdo da aprendizagem ¢ assumida como verificagdo
mediadora e tem como pressuposto bésico a observagio, o registro e a reflexdo permanente do
professor acerca da agdo, do pensamento e conhecimento das criangas, de suas diferencas
culturais e de seu desenvolvimento.

a) O instrumento de avaliagdo é a observagdo e registro do professor, por meio das
produgdes que os alunos realizam durante as atividades.

b) O resultado da avaliagdo de cada aluno ¢ transcrito em Parecer Descritivo Individual
pelo professor e esse documento € apresentado aos pais em reunidio individual ao final
de cada semestre.

¢) A avaliagdo do rendimento escolar é bimestral, mas nio ¢ atribuida nota, este servira
de base para o relatorio.

d) Néo ha retengdo, levando-se em conta as diferengas individuais dos alunos e seu
desempenho durante o periodo letivo.

Secio VII
Promocio no Ensino Fundamental Anos Iniciais

Art. 20°. No Ensino Fundamental Anos Iniciais deverio ser registrados:

I - O Municipio por ndo ter Sistema de Ensino proprio, segue o sistema de Ensino da Rede
Estadual que de acordo com a Resolugdo 08/2007 CEB/CEE-AL, traz o sistema de avaliagio




da seguinte forma: - Organizar os 05 (cinco) primeiros anos do Ensino Fundamental em
PRIMEIRA FASE E SEGUNDA FASE DE ALFABETIZACAO E LETRAMENTO.
II - A PRIMEIRA FASE DE ALFABETIZACAO E LETRAMENTO DO ENSINO

FUNDAMENTAL compreende os primeiros trés anos, correspondentes as criangas com faixa
etaria entre 06 e 08 anos. Nesta primeira fase havera PROGRESSAO CONTINUADA entre
os anos letivos, com avaliacdo formativa periddica, que se constituird de diversos
instrumentos de acompanhamento e diagndstico, sendo obrigatorios:

a) parecer descritivo individual;
b) fichas individuais de avaliagdo sobre o desenvolvimento afetivo, psicomotor e
cognitivo.
III - Ao final da Primeira Fase de Alfabetizacdo e Letramento do Ensino Fundamental havera
uma avaliagdo para aferir a promogdo da crianga para a etapa seguinte, constituindo-se a
avaliagdo de carater formativo e somativo.

IV — A SEGUNDA FASE DE ALFABETIZACAO E LETRAMENTO DO ENSINO
FUNDAMENTAL compreende os quarto € quinto anos, correspondentes a faixa etaria entre
09 e 10 anos. Nesta segunda fase havers PROGRESSAO CONTINUADA entre 0os anos
letivos, com avaliagdo formativa periddica que se constituird de diversos instrumentos de
acompanhamento e diagndstico sendo obrigatorios:

a) parecer descritivo individual,

b) fichas individuais de avaliagdo sobre o desenvolvimento afetivo, psicomotor e

cognitivo.
V - Ao final da Segunda Fase de Alfabetizagdo e Letramento do Ensino Fundamental havera
uma avaliagdo para aferir a promogdo da crianga para a etapa seguinte, constituindo-se a
avaliacdo de carater formativo e somativo.

VI - Nas PRIMEIRA E SEGUNDA FASES DE ALFABETIZACAO E LETRAMENTO DO
ENSINO FUNDAMENTAL, a avaliagio somativa considerard globalmente todos os
componentes curriculares da matriz curricular praticada para estabelecer o resultado final
sobre a promogdo do/a aluno/a e, se utilizar o regime de atribuigdo de notas, utilizara a média
global entre os componentes curriculares para definir a promogdo, ou o conceito global,
quando utilizar o regime de atribuigio de conceitos. E considerado promovido para o ano
subsequente ou concluinte de curso, o aluno que obtém Média global maior ou igual a 6,0
tendo sido calculada a partir da composi¢do dos 9 (nove) componentes curriculares e
divididos por 9 (nove) e frequéncia minima de 75% do total de horas trabalhadas durante o
ano letivo.

Secio VIII
Promocio no Ensino Fundamental Anos Finais

Art. 21°. No Ensino Fundamental Anos Finais devera ser registrados:

I - De acordo com o art. 24 inciso V da Lei 9394/96, a avaliagdo deve ser continua,
diagnostica, formativa e baseada em objetivos educacionais definidos, de forma a orientar a




organizagdo da pratica educativa, em fungdo das necessidades da aprendizagem e
desenvolvimento dos estudantes.

II - Nos Anos Finais do Ensino Fundamental o processo de apuragdo da avaliagdo da
aprendizagem sera consolidado adotando-se os seguintes procedimentos:

a) - Aferi¢do de resultados escolar por bimestre, através da utiliza¢@o de varios instrumentos
que cumulativamente, deverdo resultar em uma nota;

b) - O resultado final de aproveitamento do aluno sera obtido mediante calculo de média
aritmética das notas dos diversos instrumentos e bimestres, respectivamente;

§ 1° - Os alunos que em cada semestre nio obtiverem nota igual ou superior a seis (6.0)
deverdo ser oferecidos estudos para efeito de recuperagdo da aprendizagem;

§ 2° - Efetuado o estudo de Tecuperagdo a nota que vier a ser obtida como resultado desse
processo substituira a nota anterior, prevalecendo no entanto a nota de maior valor;

§ 3° - Sera considerado promovido para o ano seguinte o aluno que, ao final do ano letivo,
atingir média igual ou superior a seis (6.0) e frequéncia minima de 75% do total de horas
trabalhadas durante o ano letivo.

Secdo IX
Promocio no 1° Segmento do Ensino Fundamental na Modalidade de Jovens e Adultos

Art. 22°. No 1° Segmento do Ensino Fundamental na Modalidade de Educagio de Jovens e
Adultos devera ser registrados:
I - De acordo com a Resolugdo N° 050/2017- CEE/AL Art. 18 inciso I - a avaliagio na EJA

sera processual, formativa e somativa, no 1° Segmento (correspondente aos Anos Iniciais) do
Ensino Fundamental, a avaliagio serd Processual e Formativa, sendo obrigatério: fichas
descritivas de avaliagio individual, parecer descritivo individual com progressdo continuada
entre as etapas, fases ou periodos do segmento e autoavaliacio.

IT - A promogdo do/a estudante do 1° para o 2° Segmento dar-se-4 por meio de avalia¢do de
carater formativo e somativo. A avaliagdo somativa considerara globalmente todos os
componentes ou areas de conhecimento da matriz curricular praticada com média global.

IIT - Sera considerado promovido para a Etapa seguinte o aluno que, ao final do ano letivo,
atingir média global igual ou superior a seis (6.0) e frequéncia minima de 75% do total de
horas trabalhadas durante o ano letivo.

Sec¢do X
Promogio no 2° Segmento do Ensino Fundamental na Modalidade de Educacio de
Jovens e Adultos

At. 23°. No 2° Segmento do Ensino Fundamental na Modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos devera ser registrados:




I - De acordo com a Resolugdo N° 050/2017- CEE/AL Art. 18, inciso III - a avaliagdo no 2°
segmento (correspondente aos anos finais) do Ensino Fundamental ser4 de carater formativo,
sendo obrigatério: autoavaliago, parecer descritivo por turma e somativo individual por
componente curricular ou 4rea de conhecimento. A avaliagdo somativa considerara
globalmente todos os componentes ou areas de conhecimento da matriz curricular praticada
com meédia global. A média global considerara todos os componentes curriculares da matriz
curricular praticada para estabelecer o resultado final sobre a promogdo do/a estudante.

I - Seré considerado promovido para a Etapa seguinte o aluno que, ao final do ano letivo,
atingir média igual ou superior a seis (6.0) e frequéncia minima de 75% do total de horas
trabalhadas durante o ano letivo.

Secdo XI
Disposi¢des gerais relativas ao preenchimento do digrio de classe

Art. 24°. No caso de preenchimento incorreto do dirio de classe que possa comprometer a
veracidade do documento fica sob a responsabilidade do docente refazer.

CAPITULO III
DAS PROVIDENCIAS

Art. 25°. Os seguintes procedimentos deverdo ser desenvolvidos pelo ndo cumprimento dos
registros atualizados ou apropriagio indébita ou extravio do Diério de Classe ao docente.
I — No ambito escolar:
a) A escola devera formalizar ao docente, por escrito, conforme o anexo II;
b) Estabelecer como prazo méximo 8 (oito) dias uteis para resolugdes da situagdo
identificada;
¢) No caso do descumprimento do solicitado, a escola devera informar oficialmente.

[1- No ambito da SEMED:
a) A SEMED dever4 formalizar ao docente por escrito;
b) Estabelecer como prazo méaximo 72 (setenta e duas) horas para resolugio da situagdo
identificada;
¢) No caso do descumprimento do solicitado, devera a SEMED abrir processos
protocolados.
§1°. Apds abertura do processo, os setores responsaveis tomardo medidas nas esferas
administrativas e civis, para os casos dos agentes educacionais em suas instdncias de atuagdo
que ndo desempenharem, nos prazos estabelecidos, as atribui¢des definidas nesta Portaria.

§ 2°. O descumprimento desta Portaria podera ensejar apuragdo de responsabilidade, mediante
Processo Administrativo disciplinar, de todos os agentes educacionais em suas instancias de
atuacao.




CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26°. Toda a documentagdo inerente 4 vida escolar dos (as) estudantes da Rede Publica de
ensino deve constituir o arquivo ativo ou passivo da escola, e devera ser mantido devidamente
organizado nas dependéncias da mesma, salvo superior deliberag@o.

Art. 27°. Os Diarios de Classe s6 podera ser incinerados depois de 05 (cinco) anos, contados a
partir da data de encerramento do ano letivo, referendado no mesmo, apds lavradas as Atas de
Resultados Finais, seguindo as orientagdes estabelecidas na Resolugdo 051/2002 CEE/AL art.
20 inciso III, alinea “j”.

Paragrafo tnico — Apds 30 dias do término de cada ano/etapa letivo, deverdo ser
encaminhadas copias autenticadas das Atas de Resultados Finais a SEMED e Gerencia
Regional de Educagdo.

Art. 28. Os casos ndo previstos nesta Portaria deverdo ser analisados pela SEMED.

Art. 29. As escolas da Rede Municipal de Ensino deverdo adequar-se as normas estabelecidas
nesta Portaria, devendo obedecé-las integralmente.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data da syd publicagde, revogadas as disposi¢des em

contrario.




ANEXO I
Parecer Técnico da Coordenagdo Pedagdgica

Prezado Senhor (a):

Venho por meio deste, informar que Vossa Senhoria ndo atualizou no tempo previsto o (s)
Diario (s) de Classe de sua (s) turma (s), abaixo discriminadas, em conformidade com as
normas da Portaria n° da SEMED. Informamos que as ocorréncias encontradas sio:

Quebrangulo, de de

Coordenador (a) Pedagégico (a)

Ciente:
Assinatura do docente

Em virtude da recusa do Senhor (a) em dar ciéncia do recebimento desta comunicag¢do, seu
conteudo foi lido por mim
Na sua presenga e das testemunhas abaixo, em / /20

TESTEMUNHAS:




ANEXO II

CARTA DE ADVERTENCIA

Prezado Senhor (a):

Venho por meio deste, informar que O (A) Senhor (a) ndo entregou no tempo previsto o (s)
Diario (s) de Classe de sua (s) turma (s), em conformidade com as normas da Portaria

da SEMED, mesmo sendo comunicado verbalmente. Informamos ainda que a entrega devera
ser feita em carater imediato, com finalidade de evitar processo administrativo futuro.

Em virtude disso, fica o Senhor (a) advertido (a) que o prazo estabelecido para atualizagio
dos (s) Diarios (s) de Classe de sua responsabilidade  sera  de
a partir desta data. Verificada o ndo atendimento ao
solicitado, encaminharemos o fato & SEMED para que se pronuncie adotando as provi-
déncias necessarias e cabiveis. Sem mais.

Quebrangulo, de 20

Gestor(a) da escola

Ciente:

Assinatura do docente

Em virtude da recusa do Senhor (a) em dar ciéncia do recebimento desta comunicagio, seu
contetdo foi lido por mim
Na sua presenga e das testemunhas abaixo, em / /20

TESTEMUNHAS:




