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PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO 
ADMINISTRAQAO

DIRETA, INDIRETA E 
E DA OUTRAS

Art. 2°

os atos processuais sao

vS ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO
Poder Executivo - Gabinete do Prefeito

DISPOE SOBRE O USO DOS MEIOS 
ELETRONICOS PARA A REALIZAQAO DO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUEBRANGULO, ESTADO DE ALAGOAS, fapo 
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - Esta Lei dispbe sobre o uso do meio eletronico para a realizagao do processo 
administrative no ambito dos drgaos e das entidades da admimstragao publica mumcipa 
direta, autarquica e fundacional, sendo aplicavel aos processes licitatonos, smdicancias, 
disciplinares e legislatives e os decorrentes de qualquer demanda, requenmento ou 
solicitagao, interna ou externa a Administragao.

Paragrafo unico.Ficam convalidados todos os atos praticados atraves do processo 
administrative eletronico, praticados a partir de 1° de margo de 2024.

Para o disposto nesta Lei, consideram-se as seguintes definigoes:

I - documento - unidade de registro de informagoes, independentemente do formato, do 
suporte ou da natureza;

II - documento digital - informagao registrada, codificada em digitos binaries, acessivel e 
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser.

a) documento nato-digital - documento criado originariamente emmeio eletronico; ou 
b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversao de urn documento nao 
digital, gerando uma fiel representagao em eddigo digital; e

III - processo administrative eletronico - aquele em que 
registrados e disponibilizados em meio eletronico.

Art. 3° - Sao objetivos desta Lei:

I - assegurar a eficiencia, a eficacia e a efetividade da agao governamental e promover a 
adequagao entre meios, agbes, impactos e resultados,

II - promover a utilizagao de meios eletrdnicos para a realizagao dos processes 
administrativos com seguranga, transparencia e economicidade;

III - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagao
comunicagao; e r j P-xJ
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deverao ser gravadas em video com audio e o arquivo decorrente integrara o processes 
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..>
QUCBRANGULO
i^iKfaatta iiti NatM G^anit

IV - facilitar o acesso do cidadao as instancias administrativas.

Art 4° - Para o atendimento ao disposto nesta Lei, os drgaos e as entidades da 
administrapao publica municipal direta, autarquica e fundacional utilizarao sistemas 
informatizados para a gestao e o tramite de processes administrativos eletrdnicos.

S 1° Os sistemas a que se refere o caput deverao utilizar, preferencialmente, programas 
com eddigo aberto e prover mecanismos para a verificapao da autoria e da integridade 
dos documentos em processos administrativos eletrdnicos.

S 2° A Administrapao podera firmar termos de cooperapao tecnica visando a 
operacionalizapao de sistemas prdprios de gestao do processo eletrdnico no ambito do 
Municfpio.

Art. 5°- Nos processos administrativos eletrdnicos, os atos processuais deverao ser 
realizados em meio eletrdnico, exceto nas situapdes em que este procedimento for 
inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico cujo prolongamento cause 
dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo unico. No caso das excepdes previstas no caput, os atos processuais poderao 
ser praticados em papel, desde que posteriormente o documento-base correspondente 
seja digitalizado, conforme procedimento previsto no art. 12.

Art. 6°- A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura, nos 
processos administrativos eletrdnicos, poderao ser obtidas por meio de certificado digital 
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, 
observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1° O disposto no caput nao obsta a utilizapao de outro meio de comprovapao da autoria 
e integridade de documentos em forma eletrdnica, inclusive os que utilizem identificapao 
por meio de nome de usuario e senha.

§ 2° O disposto neste artigo nao se aplica a situapdes que permitam identificapao 
simplificada do interessado ou nas hipdteses legais de anonimato.

Art. 7°- Os atos administrativos em meio eletrdnico consideram-se realizados inclusive 
por meio de aplicativos de mensagens, whatsapp, e-mail ou outras ferramentas de 
comunicapao eletrdnica.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio 
eletrdnico, serao considerados tempestivos os efetivados, salvo disposipao em contrario, 
ate as vinte e tres horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario 
oficial de Brasilia.

§ 2° Os processos disciplinares e outros em que haja a realizapao de audiencias, estas 

ainda que este nao esteja tramitando em formate integralmente eletrdnico.
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§ 3° A administragao podera:

I - proceder a digitalizagao imediata do documento apresentado 
imediatamente ao interessado;
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II - determinar quo a protocolizagao de documento original seja acompanhada de copia 
simples, hipotese em que o protocolo atestara a conferencia da copia com o original
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Art. 8°- O acesso a Integra do process© para vista pessoal do interessado pode ocorrer 
por intermedio da disponibilizagao de sistema informatizado de gestao a que se refere o 
art. 4° ou por acesso a copia do documento em meio eletrdnico, com disponibilizagao por 
e-mail ou aplicativos de mensagens como whatsapp.

Art 9°- A classificagao da informagao quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de 
limitagao do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo 
observarao a necessidade de preservagao da imagem, da honra e da intimidade das 
partes envolvidas, conforme disposer em ato proprio o Chefe do Poder Executive, e em 
decorrencia das demais normas vigentes.

e devolve-lo

Art. 10 - Os documentos nato-digitais que forem assinados eletronicamente na forma do 
art. 6° sao considerados originais para todos os efeitos legais e tramitarao por via 
totalmente eletrdnica, sem a necessidade de impressao.

Art. 11-0 interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para juntada 
aos autos, sendo o envio por meio de sistema proprio da Administragao ou por meio de 
aplicativos de mensagens ou e-mail.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sao de responsabilidade do 
interessado, que respondera nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por 
eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terao valor de copia simples.

§ 3° A apresentagao do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei 
expressamente o exigir ou nas hipoteses previstas nos art. 13 e art. 14.

Art. 12 - A digitalizagao de documentos recebidos ou produzidos no ambito dos drgaos e 
das entidades da administragao publica municipal direta, autarquica e fundacional devera 
ser acompanhada da conferencia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° A conferencia prevista no caput devera ser registrada se foi apresentado documento 
original, copia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou copia 
simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizagao de originais pelos servidores da 
Administragao Municipal serao considerados copias autenticadas administrativamente, e 
os resultantes da digitalizagao de copia autenticada em cartorio, de copia autenticada 
administrativamente terao o valor de copia autenticada.
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Art. 18 - Os autos do processo de pregao eletronico serao totalmente digitais, sendo 
desnecessaria a produpao de elementos fisicos, os quais, caso existam, devem ser 
digitalizados e integrados aos elementos eletronicos para composigao do processo
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devolvera o documento original imediatamente ao interessado e descartara a cdpia 
simples apos a sua digitalizagao; e

III - receber o documento em papel para posterior digitalizagao, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias autenticadas em 
cartdrio devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob 
guarda do orgao ou da entidade, nos termos da sua tabela de temporalidade e 
destinagaoje
b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas 
administrativamente ou copias simples podem ser descartados apos realizada a sua 
digitalizagao, nos termos do caput e do § 1°.

§ 4° Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagao do documento recebido, 
este ficara sob guarda da administragao e sera admitido o tramite do processo de forma 
hibrida, conforme definido em cada orgao ou entidade.

Art. 13 - Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegagao 
motivada e fundamentada de adulteragao, devera ser instaurada diligencia para a 
verificagao do documento objeto de controversia.

Art. 14 - A Administragao podera exigir, a seu criterio, ate que decaia o seu direito de 
rever os atos praticados no processo, a exibigao do original de documento digitalizado no 
ambito dos orgaos ou das entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 15 - Deverao ser associados elementos descritivos aos documentos digitais que 
integram processes eletronicos, a fim de apoiar sua identificagao, sua indexagao, sua 
presungao de autenticidade, sua preservagao e sua interoperabilidade.

Art. 16 - A definigao dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera obedecer as 
politicas e diretrizes estabelecidas nos Padrdes de Interoperabilidade de Governo 
Eletronico - ePl NG e oferecer as melhores expectativas de garantia com relagao ao 
acesso e a preservagao.

§ 1° Para os casos ainda nao contemplados nos padroes mencionados no caput, deverao 
ser adotados formatos interoperaveis, abertos, independentes de plataforma tecnoldgica e 
amplamente utilizados.

§ 2° Centre outras formas, o processo eletronico adotara formatos de documentos em 
padrao .PDF e .PDF/A bem como armazenamento em audio e video.

Art. 17-0 processo administrative licitatorio podera tramitar em formato integralmente 
eletronico ou, no caso de ser digitalizado na sua integralidade, poderao os autos fisicos 
serem destruidos apos 5 anos, devendo ser mantidos os autos digitais perpetuamente.
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eletronico.

- Compete a Secretaria de Administrapao do Poder Executivo municipal

Quebrangulo/AL, 04 de abril de 2024.

Av: Graciliano Ramos - Centro - CEP: 57750-000 - Quebrangulo - AL - CNPJ: 12. 241.675/0001-01

Art. 19 - Os contratos administrativos serao assinados por meio de certificagao digital, 
sendo que desnecessario o arquivamento de documentagao fisica.

Art. 23 -Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigbes 
em contrario.

EMANOEL CARDOSO DE ALBUQUERQUE 
Prefeito em exercicio

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO
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Art. 21 - Compete a Secretaria de Administrapao do Poder Executivo municipal a 
implantagao e a manutengao do sistema de processo eletronico, no ambito dos orgaos e 
entidades da Administragao Direta e Indireta.

Art. 20 - O Poder Executivo fica autorizado a regulamentar a presente Lei bem como a 
firmar termos de cooperagao tecnica com orgaos da Administragao Publica federal e 
estadual para fins de operacionalizagao de sistema de processes eletrbnicos.

Art. 22 - No prazo de ate 06 (seis) meses, contado da data de publicagao desta Lei, a 
Secretaria de Administragao do Poder Executivo municipal devera apresentarcronograma 
de implementagao do uso do meio eletronico para a tramitagao de processo 
administrative.


