/> ESTADO DE ALAGOAS
3¢ PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO

Poder Executivo - Gabinete do Prefeito

LEI N° 905, DE 10 DE JUNHO DE 2022.

CRIA, NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
QUEBRANGULO, O DEPARTAMENTO DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E RECURSOS HUMANOS, E
DA PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE QUEBRANGULO, ESTADO DE ALAGOAS, fago saber
que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

L]
Art. 1° - Fica criado, na estrutura administrativa da Prefeitura do Municipio de Quebrangulo,
vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Recursos Humanos, o
Departamento de Compras.

Art. 2° - Ao Departamento de Compras compete:

| - receber as requisicdes de compras de bens e servigos de todas as Secretarias e
Departamentos da Prefeitura apos deferimento pelo agente publico autorizado,
promovendo o registro da requisigdo como processo administrativo:

Il - realizar as cotagdes necessarias a definicio do instrumento juridico adequado a
aquisi¢do dos bens ou servicos solicitados;

Il - constatar a existéncia de dotagdes orcamentarias para as aquisigoes, reservando-as, e
promover o processo ao Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo em
todas as fases pertinentes;

IV - promover a aquisigdo, diretamente, nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, elaborando contratos quando necessarips, encerrando e arquivando os
respectivos processos administrativos apos liquidagéo da despesa;

V - encaminhar o processo administrativo ao Setor de Licitagbes, sem reserva de dotacdo
orgamentaria mas apos constatagéo de sua existéncia, quando for necessaria a realizagao
de certame, em qualquer de suas modalidades;

VI - manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais da
Prefeitura;

VIl - manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor e também dos
servidores e agentes publicos competentes para autorizar aquisices de bens ou Servigos;

VIII - disciplinar a politica de compras da Prefeitura com vistas a supremacia do interesse
publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva:
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IX — encaminhar e acompanhgr, quando se fizer necessario, os processos do Setor a
Procuradoria Geral e a Controlaria Geral do Municipio para emissdo dos pareceres
pertinentes e para sujeigdo aos procedimentos de controle ordinarios e extraordinarios;

XI - informar a Controladoria Geral qualquer irregularidade constatada nos procedimentos
a cargo do Setor.

Art. 3° - S3o diretrizes do Setor de Compras:

| — garantir a adequada descrigdo dos bens e seNigos a serem édquiridos, devolvendo a
requisi¢cao ao solicitante acaso nao esteja o objeto solicitado adequadamente descrito, de

modo a possibilitar, a cotagdo de pregcos com busca ao melhor ou menor prego e ao
afastamento do risco de direcionamentos;

Il - garantir a adequada justificativa de interesse publico na aquisi¢ao de bens ou servigos,

devolvendo ao solicitante, as requisices sem justificativas ou informadas por justificativas
inidéneas ou insuficientes:

Il - garantir a amplitude e lealdade das cotagbes de pregos;

IV - garantir a consecugéo das agdes de sua competéncia, pelo respeito aos principios
constitucionais e legais que regem a administragéo publica, em especiais os da legalidade,

da moralidade, da isonomia, da eficiéncia, da fundamentagdo dos atos decisérios e da
prevaléncia do interesse publico;

V - garantir a formalizagdo e publicidade dos procedimentos a seu cargo.

Art. 4° - Fica criado, para o funcionamento do Departamento de Compras, os seguintes
cargos com provimento em comiss&o, de livre nomeagéo e exoneragao:

| =01 (um) Diretor de Compras;

I =01 (um) Gerente de Compras;

§1° A composi¢do do departamento de compras se dara, sempre que necessario, com
servidores requisitados de outras secretarias, mediante portaria;

§ 2° A remuneragéo dos servidores ocupantes dos cargos criados por esta lei sera:
I = R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) para o Diretor de Compras;

Il = R$ 2.500,00 (dois mil e quin‘hentos reais) para o Gerente de Compras;

§ 3° Ao Diretor de Compras compete:

| — obedecer integralmente as normas de licitagdes e compras vigentes;

Il - assessorar a Secretaria Municipal de Administragéao, Planejamento e Recursos
Humanos no desenvolvimento e implementagéo do planejamento’'das compras publicas: W
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Il - dirigir, planejar e supervisionar os servidores e servigos afetos ao Departamento de
Compras;

IV — responder por qualquer atraso injustificado nos processos administrativos de
responsabilidade do Departamento de Compras;

V — agendar reunides periddicas com a equipe a fim de buscar melhorias para o setor, de

forma a n&o afetar o bom andamento do trabalho:
L}

VI — operacionalizar, com toda a equipe do setor, o sistema utilizado para cotagdes de
precos e controle das compras publicas;

VIl — reportar ao Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Recursos

Humanos a detecgé@o de falha ou irregularidade em quaisquer processos administrativos
que tenha conhecimento.

§ 4° Ao Gerente de Compras compete:
| — obedecer integralmente as normas de licitagdes e compras vigentes;
Il - assessorar o Diretor de Compras nos processos de aquisi¢do de bens e/ou servigos;

Ill — executar e acompanhar as agdes necessarias a realizagao das compras publicas;

IV — realizar cotagdes eletronicas de pregos;

V — realizar as rotinas burocraticas externas necessarias as compras, como cotagées de

precos, entrega de ordens de s?rvigo, coletar assinaturas em contratos, enviar notificagdes
a fornecedores.

Art. 5° - Fica criada as simbologias “CC-DC" e “CC-GC", referentes aos cargos de Diretor
de Compras e Gerente de Compras, respectivamente.

Art. 6° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Quebrangulo/AL,10 de junho de 2022.

MARCELO K
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ANEXO | - CARGOS CRIADOS

CARGO QUANTIDADE SIMBOLOGIA VENCIMENTO
Diretor de Compras 01 CcC-DC R$ 3.500,00
Gerente de Compras 01 CC-GC R$ 2.500,00

Quebrangulo/AL,10 de junho de 2022.
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