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Decreto n.° 07, de 18 de Julho de 2019

Estabelece normas e procedimentos para
formalizacao da Licitacao, da Dispensa de
Licitacdao, da Inexigibilidade de Licitagao,
e dos Pedidos de Alteragcdao Contratual e
da outras Providéncias.

O Prefeito do Municipio de Quebrangulo, Senhor Marcelo Ricardo Vasconcelos Lima no uso das
suas atribui¢cdes legais que Ihe sdo conferidas por meio da Lei Orgénica;

™~

o~

Considerando o disposto na Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal n.° 10.520/02, Lei Complementar
n.° 123/06 e Lei Complementar n°101/2000;

Considerando as necessidades das Divisbes de Administracdo das Secretarias Municipais, da
Comissdo Permanentes de Licitagdo, do Pregoeiro e Equipe de Apoio e do Setor de Compras e
Licitagbes, da Secretaria Municipal de Administragéo;

Considerando as necessidades da Secretaria Municipal de Finangas, Setor de Contabilidade e
Tesouraria, estes Ultimos responséaveis respectivamente pelo Empenho, Liquidagdo, Emisséo de
Ordem de Pagamento e pelo Pagamento; e

Considerando ser atribuicdo da Unidade de Controle Interno a simplificagéo e a racionalizacdo das
rotinas de controle para evitar a ocorréncia de custos inerentes ao atraso das Licitagdes, Dispensas
e Inexigibilidade de Licitacdo, Contratos e Alteragées Contratuais.

DECRETA:

. CAPITULO | i
DAS LICITACOES, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Secao | DasDefinigoes

Art. 1° Licitag&o € o procedimento pelo qual a Administracéo seleciona a proposta mais vantajosa
para contratar o objeto de seu interesse, utilizando as modalidades previstas no Art. 22 da Lei
Federal n.° 8.666/93, Lei Federal n.° 10.520/02, Lei Complementar n.° 123/06 e Lei Complementar
n.° 101/2000 e ainda observando os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da

moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Art. 2° Dispensa de Licitagdo € o procedimento pelo qual a Administragéo seleciona proposta mais
vantajosa, contratando diretamente o objeto de seu interesse, com base nos fundamentos legais do

Art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93.
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Art. 3° Inexigibilidade de Licitagdo € o procedimento pelo qual a Administragéo, constatando a
inviabilidade de competicdo, contrata diretamente o objeto de seu interesse, com base nos
fundamentos legais do Art. 25 da Lei Federal n.° 8.666/93.

Secéao Il
Da Abertura do Protocolo e do Tramite do Processo Licitatorio

Art. 4° A aquisicdo de bens ou servigos através de processo licitatério devera seguir o tramite
processual fixado no Anexo |, denominado “Fluxograma do Andamento dos Protocolos de
Licitagao”.

§ 1° Compde o Anexo | o “Roteiro de Andamento dos Protocolos de Licitagao” (Parte 1) e a
“Posicéo dos Documentos no Protocolo de Licitagao” (Parte 2).

§ 2° Os documentos deverao ser ordenados no Protocolo, na ordem indicada na Parte 2, do Anexo
l.

Art. 5° Os requerimentos de realizagdo de processo licitatorio deverdo ser elaborados através do
preenchimento integral do Anexo Il, ora denominado “Pedido de Licitagédo”.
§ 1° Ao “Pedido de Licitagdo” devidamente preenchido, juntar-se-a:

I — a “Requisigdo de Compra’, extraida do Sistema Eletronico, ou outro que vier a substitui-lo,
ou através de Oficio da SecretariaRequisitante;

! — 0 Documento “Descri¢do Detalhada do Objeto”, ou “Termo de Referéncia — TR”, para os
casos de Pregéo;e

] — 02 (dois) orgamentos por bem ou servigo que se quer adquirir, que deverdo ser elaborados
pelo Setor de Compras.

§ 2° A "Descrigéo Detalhada do Objeto” e o “Termo de Referéncia — TR’ sdo documentos que
servirdo de base a Comisséo Permanente de Licitagéo ou ao Pregoeiro, para elaboragéo do Edital
de Licitagao e seus Anexos e deverdo conter as seguintes informacgdes:

I — indicagdo da necessidade de utilizacdo do Sistema de Registro de Precgos; II-
especificagéoequantitativossobreoobjetoquesepretendeadquirir,detalhando-se a quantidade do bem
ou servico destinado a cada uma das Secretarias/Procuradoria/Controladoria, quando se tratar de
licitagbes que envolva mais de um Orgao;

1 - documentos complementares ou especificos a serem exigidos das licitantes para
participacdo nalicitagéo;

v — documentos a serem exigidos da licitantevencedora;

\ — prazos e condicdes de entrega do objeto que se pretendeadquirir; VI — obrigacdes
dacontratada;

VIl - definicéo dos critérios para apresentacdo de amostras se for ocaso:

VIl — condi¢Ges, prazos e documentos exigidos para o pagamento do bem entregue, ou do
servigco prestado;e

IX — outras condigdes gerais do ajuste ouacordo.
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§ 3° Para a elaboragdo do “Termo de Referéncia — TR” devera ser utilizado o modelo padrao fixado
no Anexo lll.

§ 4° A “Descrigdo Detalhada do Objeto” e o “Termo de Referéncia — TR” deverdo ser assinados
pelos servidores responsaveis pela sua emisséo e também pelo Ordenador de Despesa da Pasta.

§ 5° O Orgao solicitante obtera junto a Secretaria de Finangas — Setor de Contabilidade o numero
da dotagéo orgamentaria e do cédigo reduzido referentes ao bem ou servigo que pretende adquirir
oucontratar.

Art. 6° Os protocolos de licitagdo deverdo ser abertos pelo Orgéo solicitante em nome da
requerente “Prefeitura Municipal deQuebrangulo”.

§ 1° Na abertura do Protocolo, deve-se utilizar oficio dirigido a Secretaria Municipal de
Administracéo, com o Assunto — “Pedido de Licitagao”.

§ 2° O Oficio Abertura do Protocolo conterd a descricdo do bem ou servico que se pretende
~ adquirir.

§ 3° Os documentos seré@o anexados & Capa do Protocolo através de grampo- trilho, e jamais com
a utilizacdo de grampeador. O grampo-trilho devera ser colocado na capa do Protocolo, e néo na
sua contracapa, de modo a facilitar a juntada de novos documentos.

§ 4° As folhas dos Protocolos devem ser numeradas sequencialmente e rubricadas pelo servidor
que efetuar a juntada no processo, bem como ser anotado na planilha de andamento do processo
(capa interna do processo), a matricula do servidor que efetuar a juntada ou movimenta¢ao do
processo, numero das paginas e data de juntada.

Art. 7° O Orgéo interessado em adquirir bens ou servigos por licitagéo, deveré enviar email ao Setor
de Compras e Licitagdes, da Secretaria Municipal de Administragao
“setordecompras@quebrangulo.al.gov.br”, comunicando o seu interesse e necessidade.

§ 1° O Setor de Compras consultara por meio de email oficial/corporativo aos demais Orgéos sobre
seu eventual interesse e necessidade em participar da mesma aquisi¢éo por licitagéo.

§ 2° Dentro de 48 (quarenta e oito) horas, os demais Orgdos deverdo responder a consulte
formulada pelo Setor de Compras. Entende-se o siléncio dos érgéos solicitados, como desinteresse
e desnecessidade na aquisigéo.

' § 3° Com as manifestagdes dos demais Orgéos demonstrando interesse ou ndo, o Setor de
Compras respondera ao email original do Orgéo interessado, que conduzird a aquisigdo pol
licitagéo.

§ 4° No caso de outros Orgéos manifestarem interesse na mesma aquisigéo, o Setor de Compras
conduzira a licitagéo.

Art. 8° Uma vez encerrada a etapa inicial de consulta junto ao Setor de Compras, o Orgac
solicitante abrira o Protocolo de Licitagdo, nele juntados o “Pedido de Licitacéo’, a “Requisigéo de
Compra”, a “Descricdo Detalhada do Objeto”, ou “Termo de Referéncia — TR”, 03 (trés) orcamentos
e demais documentos necessérios, enviando toda a documentagdo protocolizada, a Secretaric
Municipal de Finangas — Setor de Contabilidade.

§ 1° Na Secretaria Municipal de Finangas — Setor de Contabilidade, o servidor responsave
confirmara, por Despacho, a adequagédo orgamentaria e financeira do “Pedido de Licitacdo“ com
Lei Orgamentaria Anual — LOA, bem como sua compatibilidadecom o Plano Plurianual — PPA e
Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, tais quais declarados pelo Orgéo Requisitante, nos termos
do Art. 16, Inciso I, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

§ 2° Nao sendo possivel confirmar a declaragao do Orgédo Solicitante, a Secretaria Municipal de
Finangas — Setor de Contabilidade devolver-lhe-a o Protocolo, a%d}o ocorrido através de
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despacio:
§ 3° O Despacho mencionado nos §§ 1° e 2° sera assinado pelo Secretario Municipal de Finangas
e

por servidor responsavel peloSetor de Contabilidade.

§ 4° Na licitagéo para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagc&o orgamentaria, que
somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil, indicados no §2°
do art. 23 deste Decreto.

Art. 9° Confirmada a adequacéo orgcamentaria e financeira do Pedido de Licitagdo com a LOA e sua
compatibilidade com o PPA e a LDO, encaminhar & Controladoria Interna paraanalise.

Art. 10 Confirmada a adequacédo orgamentaria e financeira do Pedido de Licitagdo com a LOA e
sua compatibilidade com o PPA e a LDO e anélise da Controladoria Interno, o Prefeito Municipal
autorizara a realizag@o do processo licitatorio.

Art. 11 Com a autorizagdo do Prefeito Municipal, a Comissdo Permanente de Licitagbes ou o
Pregoeiro, de acordo com a “Descricdo Detalhada do Objeto” ou “Termo de Referéncia — TR’,
sugerira a modalidade de licitagdo a ser empregada e elaborara a Minuta do Edital de Licitagéo, a
Minuta de Contrato ou Minuta de Ata de Registro de Pregos e demais Anexos.

Paragrafo Unico. Finalizada a elaboragéo da Minuta do Edital de Licitacdo, da Minuta do Contrato
ou da Ata de Registro de Precos e dos demais Anexos, a Comissdo Permanente de Licitagdo ou o
Pregoeiro submetera tais documentos a analise da Procuradoria Geral do Municipio, que analisara
também a juridicidade e a legalidade do procedimento, entre outros.

Art. 12 Com o Parecer Juridico da Procuradoria Geral do Municipio, a Comissdo Permanente de
Licitagdo ou o Pregoeiro dara inicio a fase externa do processo licitatério.

Art. 13 Apds a afericdo da proposta mais vantajosa, aguardado o prazo recursal (se for o caso) e
declaragao do vencedor da licitagdo, o processo licitatorio sera encaminhado a Procuradoria Geral
para emissao de ParecerJuridico.

Art. 14 Com o Parecer Juridico da Procuradoria Geral, o processo licitatério sera encaminhado ao
Prefeito Municipal para adjudicagéo do objeto e ou a homologagao do processo licitatério, conforme
0 caso.

Art. 15 Adjudicado o objeto e ou homologado a licitagéo pelo Prefeito Municipal, com a assinatura
do respectivo contrato ou Ata de Registro de Pregos a Comissdo Permanente de Licitagdo ou o
Pregoeiro devera providenciar a publicagdo do Extrato dosmesmos, em seguida o Controle Interno
emite documento de Regularidade do processo de Licitagdo e Contrato.

Art. 16 Finalizado o processo oSetor de Licitagdes e Contratos disponibilizara a Secretaria
Requisitante, Setor de Contabilidade e ao Fiscal de Contratos,os documentos necessarios ao
empenho, encerrara e arquivara o Processo Licitatério devidamente numerado sequencialmente.

Secgao Il
Da Abertura do Protocolo e do Tramite dos Procedimentos de Dispensa e de Inexigibilidade
de Licitacao

Art. 17 A aquisicdo do bem ou servigo através de procedimento de dispensa ou de inexigibilidade
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Siten T amento

dos Protocolos de Dispensa e de Inexigibilidade de L|C|ta<;,ao .
§ 1° Compdem o Anexo IV o “Roteiro de Andamento dos Protocolos de Dispensa” e de

“Inexigibilidade de Licitagéo”.
§ 2° Os documentos deverdo ser ordenados, no Setor de Protocolo.

Art. 18 Os requerimentos de realizagdo de procedimento de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo deverdo ser elaborados, respectivamente, através do preenchimento integral do Anexo V,

denominado “Pedido de Dispensa de Licitagdo” e o Anexo VI, denominado “Pedido de
Inexigibilidade de Licitagéo”, integrante deste Decreto.

Art. 19 Os Protocolos de Dispensa e de Inexigibilidade de Licitagdo deveréo ser abertos pelo Orgéo
solicitante em nome da requerente “Prefeitura Municipal deQuebrangulo”.

§ 1° Na abertura do Protocolo, através de Oficio direcionado a Secretaria Municipal de
Administragdo com o Assunto “Pedido de Inexigibilidade de Licitagdo” ou “Pedido de Dispensa de
Licitagao’.

§ 2° O Oficio contera a descri¢do do bem ou servigo que se pretende adquirir.

§ 3° Os documentos seréo anexados a capa do Protocolo através do grampo- trilho, e jamais com a
utilizagdo de grampeador. O grampo-trilho devera ser colocado na capa do Protocolo, e ndo na sua
contracapa, de modo a facilitar a juntada de novos documentos.

§ 4° As folhas do Protocolo deverdao numeradas sequencialmente e rubricadas pelo servidor que
efetuar a juntada no processo, bem como ser anotado na planilha de andamento do processo (capa
interna do processo), a matricula do servidor que efetuar a juntada ou movimentagéo do processo,
numero das paginas e data de juntada.

Art. 20 OSetor de Compras ao receber o processo de aquisicdo de Bem ou Servigo por Dispensa
ou Inexigibilidade de Licitagdo, elaborara planilha informando o menor pre¢o para a aquisi¢éo, e
encaminharéa a Secretaria de Finangas — Setor de Contabilidade solicitando a informacdo da
dotagcao orgamentaria.

§ 1° Ao receber o processo a Secretaria de Finangas, confirmara por despacho, a adequagdo
orcamentaria e financeira do “Pedido de Dispensa de Licitagdo”, ou do “Pedido de Inexigibilidade de
Licitagdo” com a Lei Orgamentaria Anual — LOA, bem como sua compatibilidade com o Plano
Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, tais quais declarados pelo Orgéo
Solicitante, nos termos do Art. 16, Inciso |, da Lei de Responsabilidade Fiscal e efetuara a Reserva
de DotagédoOrgamentaria.

§ 2° Nao sendo possivel confirmar o pedido doSetor de Compras a Secretaria Municipal de
Finangas — Setor de Contabilidade devolvera o processo ao Setor de Compras apontando o
ocorrido através dedespacho.

§ 3° O despacho mencionado no §§ 1° e 2° sera assinado pela Secretaria Municipal de Finangas e
por servidor responsavel peloSetor de Contabilidade.

§ 4° Revogado ou Anulado o procedimento, o Protocolo devera retornar & Secretaria Municipal de
Administragéo para arquivamento.

Art. 21 OSetor de Compras desde que seja informada a dotagdo orcamentaria e os recursos
financeiros pela Secretaria Municipal de Finangas — Setor de Contabilidade enviara a Controladoria
Interna para parecer e dar continuidade ao processo.

Art. 22 A Controladoria Interna apés o parecer encaminharé aoSetor de Licitagdo para dar

continuidade ao processo. L@
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Art. 23 OSetor de Licitagao recebera o processo e encaminhara a Procuradoria Geral do Municipio
para Parecer Juridico. _ , ‘
§ 1° Ao Protocolo de Solicitagéo de Parecer Juridico, oSetor de Licitagdo juntara os seguintes

documentos, através de Oficio:
a) a descrigao do bem ou servigo que se pretende adquirir ou contratar,

b) a identificacé@o do valor da contratagéo;

c) a identificagcéo do prazo de execugao da contratacao;

d) o nome do fornecedor do bem ou servico que se pretende contratar

e) razdo para a aquisicdo do objeto sem a realizacdo de procedimento

f) se for o caso Minuta de Contrato para aquisigcédo do bem; e

9) documentos adicionais que julgar necessarios a analise e emissdao deParecer pela
Controladoria Geral do Municipio, logo apés o parecer da Procuradoria.

§ 2° O instrumento do contrato € obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada de pregos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagéo, e facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo
por outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagéo de compra ou ordem de execugdo de servigo.

§ 3° E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicio prevista neste artigo, a critério
da Administragéo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos, dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

Art. 24 Com a manifestagéo favoravel da Procuradoria Geral do Municipio e da Controladoria
Interna,oSetor de Licitagcéo abrira o Protocolo de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagéo, ao qual
juntara os seguintes documentos:

a) Oficio;
b) o “Pedido de Dispensa de Licitagédo” ou o “Pedido de Inexigibilidade de Licitagio”, conforme
0caso;

C) Requisi¢do deCompra;
d) Parecer da Controladorialnterna;
e) Parecer Juridico emitido pela Procuradoria Geral doMunicipio;
f) os 03 (trés) orcamentos de fornecedores consultados, se for o caso de Dispensa de
Licitagao pelo limite legal (Art. 24, Inciso | e II, Lei Federal n.° 8.666/93), sem prejuizo do cadastro
do bem ou servigo e de sua cotagdo de precos,e
Q) Justificativa do Prego, para os casos de ndo enquadramento no Art. 24, Incisos | e Il, Lei
Federal n.° 8.666/93, nos termos do Paragrafo Unico de seu Art.26.
h) Certiddo Negativa do Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, dofornecedor;
i) Certiddo Negativa de Débitos daUniéo;
) Certidao Negativa de Débitos Estaduais, da sede dofornecedor:;
m) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -CNDT;
n) Certidao Negativa de Débitos Municipais, da sede dofornecedor:
0) Comprovante de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
apresentando CNAE correspondente ao objeto que se pretendecontratar;
9)] Contrato Social e/ou Requerimento de Empresério Individual, dofornecedor.
. 6
CNPJ: 12.241.675/0001 - 01
End.: P¢a Dr Getulio Vargas, 50 - Centro - 57750 - 000 - Quebrangulo - AL
E-mail: prefeitomarcelolIma_@qqebmﬁg_qlglaj.goy‘p[1 Site: quebrangulo.al.gov.br \f




»  ESTADO DE ALAGOAS A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO T/
’

nnnnnnnnnnnn

{ Poder Executivo - Gabinete do Prefeito QUEBRANGULO

Art. 25 Apds a manifestagdo doSetor de Licitagdo o processo sera remetido ao Prefeito Municipal
para ratificagdo da dispensa ou da inexigibilidade de licitagdo.

Paragrafo Unico. Apos a ratificagdo da Dispensa de Licitagdo pelo~ Limite Legal, oSetor de
Licitagbes disponibilizara aoSetor de Compras a cépia da ratificagado e demais gk_)curpentos
necessarios ao Empenho, e por fim, encerrara e arquivara o Protocolo de Dispensa delL.icitagéo.

Art. 26 Caso haja a necessidade de emissdo de Termo de Contrato, indicad’o'no art. 23, §1°, f,
Protocolo serd encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para a analise e emisséo de
Parecer Juridico acerca daquele documento.

Art. 27 Apbds a emissdo de Parecer Juridico, oSetor de Licitagdes deverdenviar o Protocolo a
Controladoria Geral para emissdo de parecer/relatério de Regularidade.

- Paragrafo Unico — Apds a emissdo de Parecer Favoravel, a assinatura doContrato e a Publica_g:éo
do Extrato e o Relatério de Regularidade da UCI, oSetor de Licitagdes disponibilizara este ultimo
documento a Secretaria Requisitante e aoSetor de Contabilidade.

Secao IV
Das Disposicdes Gerais

Art. 28 OSetor de Compras informard ao Orgdo Requisitante e a Comissédo Permanente de
Licitagbes e ao Pregoeiro, quando for o caso, sempre que verificar a existéncia de mais de 01 (um)
processo licitatério iniciado ou planejado para a aquisicdo do mesmo bem ou servico, para
centralizar a realizacdo do procedimento e evitar o “Fracionamento do Objeto”, se for o caso.

Art. 29 Apos a adjudicagéo do objeto e ou homologagéo da licitagéo, ou da publicagdo do Extrato
de Dispensa ou de Inexigibilidade de Licitagdo, os Contratos e Atas de Registro de Pregos deverao
ser juntados aos processos de licitagdo de dispensa ou inexigibilidade, conforme ocaso.

Art. 30 Todas as funcionalidades do modulo de compra do Sistema Eletronico ou outro sistema que
vier a substitui-lo dever&o ser utilizados na realizagdo dos procedimentos de licitagdo, de dispensa
e de inexigibilidade de licitagdo, incluindo a cotagéo de pregos dos bens e servigos, de modo que
os dados sobre tais procedimentos e os consequentes contratos possam ser exportados daquele
software.

§ 1° A realizag&o da incluséo de bem ou servigo no Sistema Eletrénico devera ser centralizada no
setor responsavel em transmitir tais informagdes dentro dos prazos estabelecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas.

§ 2° A cotagdo do prego sera elaborada peloSetor de Compras e devera ser realizada sobre a
meédia de 03 (trés) orcamentos ou pelo menor preco do bem ou servigo que se quer adquirir, com
excecao dos caso de aquisi¢do por Dispensa de Licitagdo do Art. 24, Incisos | e Il da Lei Federal n.°
8.666/1993, situagcbes para as quais sera utilizado o menor preco apresentado, excetuando-se
também os casos de aquisi¢do por Dispensa de Licitacdo do Art. 24, Incisos Ill a XXVII da Lei
Federal n.° 8.666/93 e por inexigibilidade de Licitagdo, situagdes para as quais é necessaria a
justificativa do prego.

§ 3° Os orgamentos que servirem de base para a fixagéo da cotagéo do prego do bem ou servigo
deveré&o fazer parte do processo de licitagéo ou dispensa de licitagao.

CAPITULO I Q//J
( 7
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DAS-ALTERACOES-CONTRATUAIS

Secdo Unica
Da Abertura do Protocolo e do Tramite dos Procedimentos de Alteragao Contratual

Art. 31 A alteragdo de contratos, acordos, ajustes e demais instrumentos congénergs firmados
entre a Prefeitura Municipal de Quebrangulo e o particular, independentemente da modalidade de

contratagédo (licitagdo, dispensa, convénio), devera seguir o tramite fixado no Anexo VI,
denominado “Fluxograma de Andamento dos Protocolos de Alteragdo Contratual’.

§ 1° Compde o Anexo o “Roteiro de Andamento dos Protocolos de Alteragdo Contratual” (Parte 1) e
a “Posigao dos Documentos no Protocolo de Alteragdo Contratual” (Parte 2).

§ 2° Os documentos deveréo ser ordenados, no Protocolo, na ordem indicada na Parte 2 do Anexo
- VII.

Art. 32 Os requerimentos de realizagdo de procedimentos de alteracdo contratual deverdo ser
elaborados através do preenchimento integral do Anexo VI, ora denominado de “Pedido
deAlteragéo Contratual”.

Paragrafo Unico — O Orgdo Requisitante obtera junto a Secretaria Municipal de Finangas — Setor de
Contabilidade o nimero da dotagéo orgamentaria e do cédigo reduzido referentes ao contrato,
acordo ou ajuste que se quer alterar caso seja necessarios recursos para suportar a alteragcéo
contratual.

Art. 33 Os Protocolos de Pedido de Alteracdo Contratual deverdo ser abertos pelo Orgdo
Requisitante em nome da requerente “Prefeitura Municipal de Quebrangulo”

§ 1° Na abertura do Protocolo, deve-se utilizar oficio com o assunto (Pedido de Alteragédo
Contratual”.

§ 2° O Oficio contera a descrigdo da alteracdo contratual solicitada.

§ 3° Os documentos serdo anexados a capa do Protocolo através do grampo- trilho, e jamais com
grampeador. O grampo-trilho devera ser colocado na capa do Protocolo, e ndo na sua contra-capa,
de modo a facilitar a juntada de novos documentos.

§ 4° As folhas dos Protocolos seréo numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 34 Aberto o Protocolo de Pedido de Alteragdo Contratual, o Orgdo solicitante devera a ele
juntar os seguintes documentos:

a) Oficio de Abertura deProtocolo;

b) Pedido de AlteragéoContratual;

C) Copia do Contrato ou InstrumentoEquivalente:

d) Copia do (s) Aditamento (s) de Contrato precedente (s), se houver,e
e) Documentos Especificos Necessarios a AlteracdoContratual.

Art. 35 Aberto o Protocolo de Pedido de Alteracéo Contratual e nele juntados os documentos
necessarios o Orgéo Requisitante enviara o Protocolo a Secretaria Municipal de Finangas — Setor
de Contabilidade, na hipétese de modificagéo contratual para a qual sejam necessariosrecursos.

§ 1° Na Secretaria Municipal de Finangas, oSetor de Contabilidade confirmara, por Despacho, a
adequagéo orgamentaria e financeira do “Pedido de Alteragéo Contratual” com a Lei Orcamentaria
Anual — LOA, bem como sua compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO, tais quais declarados pelo Orgdo Requisitante, nos termos do Art. 16, Inciso
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§ 2° Nao sendo possivel confirmar a declaracdo do Orgéo Requisitante, a Secretaria Municipal de
Finangas, devolver-lhe-a o Protocolo, apontando o ocorrido através de Despacho.

§ 3° O despacho mencionado nos §§ 1.° e 2.° sera assinado pelo Secretario Municipal de Finangas
e pelo Setor de Contabilidade.

Art. 36 Confirmada a adequagéo orgamentaria e financeira do Pedido de Alteragéo Contratual com
a LOA e sua compatibilidade com o PPA e a LDO, ou em ndo sendo o caso de modificagdo
contratual para o qual sejam necessarios recursos financeiros, o Protocolo sera enviado ao Setor
de Contabilidade para Reserva de dotagéo orgamentaria e ao Setor de Licitagéo para elaborar a
Minuta do Aditamento Contratual.

Art. 37 Com o Parecer Juridico favoravel a Alteragdo Contratual, o Protocolo sera remetido ao Setor
de Licitagbes, para elaborar o Aditamento Contratual.

- Paréagrafo Unico — Cancelado o procedimento por qualquer motivo, o Protocolo devera retornar ao
Setor de Contabilidade para que encerre a reserva de dotagao, consignado tal fato em Despacho
no Protocolo.

Art. 38 Finalizada a elaboragdo da Minuta de Aditamento Contratual, o Aditamento Contratual sera
encaminhado ao Prefeito Municipal, para assinatura.

Paragrafo Unico — Ap6s a assinatura do Prefeito Municipal, osetor de Licitagdes providenciara
apublicagdo do respectivo Extrato e, em seguida, encaminhara & Controladoria Interna do Municipio
para emissao de relatério de regularidade.

Art. 39 A Controladoria Interna retorna o processo ao Setorde Licitagdes, para possiveis correcdes
ou com o relatério de regularidade para que seja encaminhado para empenho e disponibilizado ao
OrgaoRequisitante.

Art. 40 Por fim encerrara e arquivara o Protocolo de Pedido de Alteragdo Contratual, apensando-o
definitivamente ao respectivo Protocolo de Pedido de Licitagéo, de Dispensa ou de Inexigibilidade
de Licitagdo.

Art. 41 O procedimento de Alteragdo Contratual para a Prorrogacéo de Contrato devera ser iniciado
com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagéo a finalizagdo do Prazo de Vigéncia do
Acordo ou Ajuste original.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS E DOS ANEXOS

Art. 42 Firmara os documentos que necessitam de assinatura do respectivo Secretario, o servidor
responsavel designado para tal pelo Secretario ou o préprio Secretario.

Art. 43 Nos casos em que ausente o instrumento de Contrato, por permissdo de Lei n.° 8.666/93,
devera ser publicado o Extrato deEmpenho.

Art. 44 Nos casos de Dispensa de Licitagédo devera ser publicado o Extrato de Empenho, no caso
de desnecessidade de contrato.

Art. 45 Para constatar o atendimento dos procedimentos fixados neste Decreto, a Controladoria
Interna efetuara fiscalizagéo periddica nos Orgéo, Secretarias, Setores e Unidades Administrativas
P -,
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que participam do tramite das Licitagdes, Dispensas e Inexigibilidades de Licitagdes, Solicitagéo de
Alteracdo Contratual e Empenhamentos, Liquidagbes ePagamentos.

Art. 46 O presente Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
em contrario.

Governo Municipal de Quebrangulo, Estado de Alagéas) em 18 de Julho de 2019.

=
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ANEXO |
FLUXOGRAMA DO ANDAMENTO DOS PROTOCOLOS DE LICITAGAO

Parte 1: Roteiro do Andamento do Protocolo de Licitacao

O Orgao interessado em adquirir o bem ou servico por Licitagdo devera enviar
SOLICITACAO ao Setor de Compras, por Oficio ou e-mail

(setordecompras@quebrangulo.al.gov.br)

O Setor de Compras consulta os demais Orgéos e/ou Secretarias em participar da mesma

aquisicao por Licitagéo.

Dentro de 48 horas os demais Orgéos e/ou Secretarias respondem a consulta do Setor de
Compras.Entende-se o siléncio dos 6rgaos solicitados, como desinteresse e desnecessidade
na aquisi¢ao.

< ~

O Setor de Compras responde ao Oficio

ou e-mail original do Orgéo Interessado,

e, . R 5 retari
que conduzira a aquisi¢ao por Licitagao N‘j caso de outrog Orgéos e/ou Secretarias
. - manifestarem  interesse na mesma
no caso dos demais Orgdos efou aquisicao, o Setor de Compras conduzira a
Secretarias demonstrarem { jeies 95 2 '
desinteresse. gao.

<

O Orgéo solicitante abre o respectivo Protocolo, nele juntado o Pedido de Licitagdo, seu
Anexo |, a requisicdo de Compras, a Descricdo do Objeto/Termo de Referénciae demais
documentos necessarios ao Processo Licitatorio.

-

O Setor de Compras recebe o pedido efetua 03 (trés) orgamentos por bem ou servigo que se
quer adquirir e encaminha a Secretaria Municipal de Financas para confirmar a dotagao

or¢amentaria.

A Secretaria Municipal de Finangas/Setor de ContabiNdadg/ confirma a adequagao
orgamentaria e financeira com a LOA e a compatibilidade com”o PPA e a LDO, declaradas

pelo Orgda efou Secretaria Requisitante (Art. 16, L R) 11
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C

A Controladoria Interna confere o processo inicial e emite parecer parcial.

-

O Prefeito autoriza a realizacdo do Processo Licitatério.

-

A Comissdo Permanente de Licitagéo e/ou o Pregoeiro sugere a Modalidade de Licitacéo e
elabora a Minuta de Edital e a Minuta de Contrato e demais Anexos.

-

Em Parecer Juridico, a Procuradoria Geral do Municipio analisa a Minuta do Edital, a
Minuta do Contrato e os demais Anexos, bem como a juridicidade e a legalidade da
Licitacdo, etc. (FASEINTERNA).

(A

A CPL e/ou Pregoeiro da inicio a FASE EXTERNA do Processo Licitatorio.

&

A Procuradoria Geral emite seu Parecer Juridico.

-

Com as manifestagdes da Procuradoria, o Prefeito adjudica o objeto (quando existir
qualquer tipo de recurso) e homologa a Licitag&o.

-

O Contrato e/ou ARP é Assinado pelas partes e seu Extrato é publicado pela CPL e/ou
Pregoeiro.

@

O Controle Interno emite documento de Regularidade do processo de Licitagéo e Contrato.
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o0

Copias do Contrato e/ou ARP e seu Extrato, e ou outros documentos necessarios ao
empenho s8o encaminhados pela CPL e/ou Pregoeiro ao Setor de Contabilidade e ao
Org3o elou Secretaria Requisitante juntamente com o Termo de Regularidade emitido pelo

Controle Interno.

O Protocolo de Licitagéo € encerrado, e arquivado pelo Setor de Licitagdes e Contratos.

Parte 2: Posicao dos Documentos no Protocolo de Licitagdo

1) Capa doProtocolo;

2) Ficha de Abertura doProtocolo;

3) Pedido de Licitacéo, Anexo | e Documento “Descricdo Detalhada do Objeto” ou “Termo de
Referéncia =TR”;

4) Requisicdo de Compra, extraida do Médulo Compras do SistemaEletronico;

5) Cépia de 03 (trés) orcamentos referentes ao bem ou servigo que se quer adquirir ou ao
servico que se quer contratar;

6) Despacho da Secretaria Municipal de Finangas — Setor de Contabilidade, confirmando a
adequagdo orcamentaria e financeira com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO,
declaradas pelo Orgéo e/ou SecretariaRequisitante;

7) Parecer da Controladorialnterna;

8) Autorizagao do PrefeitoMunicipal;

9) Minuta do Edital de Licitagdo e seus Anexos, elaborados pela CPL e/ou Pregoeiro
competente com base no documento “Descrigdo Detalhada do Objeto” ou “Termo de Referéncia —
TR”;

10)  Parecer Juridico da Procuradoria Geral doMunicipio;

- 11)  Documentos relativos ao processolicitatoério;

12)  Parecer Juridico da Procuradoria Geral doMunicipio;

13) Despacho do Prefeito Municipal, referente a adjudicagdo do objeto e/ou homologagéao da
licitagdo, conforme ocaso;

14)  Contrato ou Ata de Registro de Pregos (se for ocaso);

15)  Extrato do Contrato (se for ocaso);

16)  Publicagédo do Extrato deContrato;

17)  Documento de Regularidade do Processo da Controladorialnterna;

( 13
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ANEXO Il PEDIDO DE LICITAGAO

PEDIDO B DE Nuamero: 0000 Exercicio Data: Dia/Més/Ano
LICITACAO Financeiro (ano):

Do Ordenador:

Orgéo e/ou Secretaria: identificar o 6rgdo da administragéo + sigla
Unidade: identificar a unidade administrativa vinculada ao 6rgéo + sigla

ProgramaPPA:0000 Descrigao: Descri¢céo do Programa estabelecido noPPA
Ac¢aol.DO:000 Descrigao: Descri¢éo da acdo estabelecida naLDO
Do Objeto:

O Objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, com a identificagdo do bem ou servigo, a
determinacdo da quantidade, qualidade e outras especificagdes técnicas do bem, a mengao
da necessidade (ou n&o) de cesséo de mao-de-obra, sem indicagdo de caracteristicas ou
outras especificacdes que direcionam a licitagdo (a excegdo dos casos em que for
tecnicamente justificavel, conforme o art. 15, § 7.°, c/c art. 7.°, § 5.°, |, da Lei de Licitagdes).

Da(s) Dotacgao (6es):

Numero: 12.04.27.813.0200.2104.449052

Reduzido: 0654

Descrigao: Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
Exercicio: 2014

Valor Cotado:

Total a ser licitado (R$): 9.999.999.99

Da Execucao:

Prazo de Execuc¢ao: “imediata” ou “n. meses”

Contrato: “sim” ou “n&o”

Local de Entrega: indicar o local de entrega (almoxarifado central)

Fiscal de Contrato: n° Portaria do Fiscal de Contrato e Nome (Portaria GP/N® xxx/xxx,
Nome do fiscal do contrato)

Forma de Pagamento: “Unico”, “parcelado em meses” (citar quantos) ou “conforme
cronograma” (indicar).

Da Justificativa:

Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisi¢do do bem
ou servigos para a melhoria dos servigos publicos municipais. Os esclarecimentos devem
sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia, economicidade e razoabilidade na
utilizacdo dos recursos publicos.

14
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Por todo o exposto, declaro a adequagéo orgamentaria e financeira do presente Pedido de
Licitagdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do Art. 16, Il da
LRF, e solicito ao Sr. Prefeito Mummpal a autorizagao para a realizagéo do procedimento de
licitag@o, nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Quebrangulo/AL, em xx de xxx de 20xx.

Nome e Assinatura do Secretario Requisitante

ANEXO |
V.
ITEM |COD [ESPECIFICACOES UND QUANT Xi$) T L QA
(R$)
01 xxx |FITA ADESIVA 12 X |UND 01 XXX XXX
40
TRANSPARENTE.
LUVA DE BORRACHA PARA
LIMPEZA, LATEX
xxx  IANATOMICA, FORRADA COM
02 PALMA PAR 01 XXX XXX
ANTIADERENTE, DIVERSOS
TAMANHOS.
Total e ser licitado (R$): xxx

( Q/Z 15
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ANEXO Ill
TERMO DE REFERENCIA - TR

1. Utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos:
() Sim
( )Nao

2. Objeto: com especificagdes e quantitativos, podem ser anexados ao TR.

3. Condigdes de Garantia ou Assisténcia Técnica do Objeto:

4. Valor Estimado da Aquisicéo e/ou Contratagédo, sendo que o orgamento e as planilhas
podem ser Anexados ao TR.

5. Prazo de Entrega do Objeto e/ou Servigo:

6. Local de Entrega do Objeto ou da Prestacéo de Servigos:

7. Dotagdo Orgamentaria para Aquisi¢ao e/ou Servigo:
Namero: 12.04.27.813.0200.2104.449052

Reduzido: 0654

Descrigado: Aquisicao de Equipamentos e Material Permanente
Exercicio: xxx

Valor Cotado:

Total a ser licitado (R$): 9.999.999.99

Quebrangulo/AL, em xx de xx de 20xx.

Nome da Secretaria Unidade (se for o caso) Assinatura do Secretario

g7zl m
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ANEXO IV
FLUXOGRAMA DO ANDAMENTO DOS PROTOCOLOS DE DISPENSA E DE INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO

DISPENSA DE LICITAGAO PELO LIMITE LEGAL (Art. 24, |, Il, de Lei n°. 8.666/93)

O Orgdo elou Secretaria Interessado em adquirir o bem ou servico por Dispensa de
Licitagdo abre o protocolo juntando a solicitagéo e 0 Anexo V com a devida justificativa.

2V

Apds a Autorizagdo do Senhor Prefeito, o Setor de Compras analisa as cotagbes e emite
planilha detalhada determinando o menor prego e encaminha a Secretaria Municipal de
Financas — Setor de Contabilidade para verificagdo de recursos orgamentarios e financeiros
para a despesa, adequagéo orgamentaria e financeira com a LOA e a compatibilidade com
o PPA e LDO. A Secretaria Municipal de Finangas encaminha & Controladoria Interna do

Municipio para analise.

A Controladoria Interna analisa o processo quanto a regularidade da dispensa e dotagéo
orcamentaria e encaminha ao Setor de Licitagéo.

e 2

Aquisicdo sem o Termo de Contrato —| - Aquisicdo com o Termo de Contrato.

Compra Direta

O Setor de Licitagbes e Contratos emite
Minuta do Contrato e encaminha a
Procuradoria Geral do Municipio para analise
e emissao de Parecer Juridico.

~ &

O Setor de Licitagbes e Contratos | O Setor de Licitagdes e Contratos emite o

encaminha o processo ao Departamento de | contrato, que apos assinado encaminha a
Contabilidade com a solicitagdo de | Controladoria Interna para emissao de

Empenho para Liquidagéo e Pagamento da | documento de regularidade, ou orientagéo
Despesa. para sanar possiveis irregularidades.

< 2

| O Setor de Licitacdes e Contratos encaminha copia do contrato ao Orgéo e/ou Secretaria |

[ 17
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e

Interessada e ao Setor de Contabilidade para empenho juntamente com o documento de
regularidade emitido pela Controladoria Interna.

2

| O Protocolo de Dispensa é Encerrado e Arquivado.

DISPENSA DE LICITAGAO (Art. 24, lll, de Lei n°. 8.666/93)

O Orgdo elou Secretaria Interessado em adquirir 0 bem ou servico por Dispensa de
Licitagéo abre o protocolo juntando a solicitagéo e o Anexo V com a devida justificativa.

<>

Apds a Autorizagdo do Senhor Prefeito, o Setor de Compras analisa as cotagdes e emite
planilha detalhada determinando o menor prego e encaminha a Secretaria Municipal de
Finangas — Setor de Contabilidade para verificagéo de recursos orgamentarios e financeiros
para a despesa, adequagdo orcamentaria e financeira com a LOA e a compatibilidade com
o PPA e LDO. A Secretaria Municipal de Finangas encaminha a Controladoria Interna do

Municipio para analise.

A Controladoria Interna analisa o processo quanto a regularidade da dispensa e dotacéo
orgamentaria e encaminha ao Setor de Licitag&o.

-

O Setor de Licitagbes e Contratos determina se o processo sera por Dispensa, elabora a
Minuta de Contrato e encaminha a Procuradoria Geral do Municipio para analise e emissao
de Parecer Juridico

| O Prefeito Ratifica a Dispensa

@ @

O Processo é Encaminhado a Controladoria Interna para emissido de documento de
regularidade, ou orientagdo sobre possiveis irregularidades.

-

O Setor de Licitagdes e Contratos recebe o Processo e encaminha cépia do Contrato e
Documento de Regularidade emitido pelo Controle Interno ao Setor de Contabilidade para

empenho, liquidagéo e pagamento. '
[ 4,\ ) 18
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sidando da Nossa Gental

| O Processo de Dispensa é arquivado.
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INEXIGIBILIADE DE LICITAGAO
(Art. 25 da Lei n.° 8.666/93)

E inexigivel a licitago quando houver inviabilidade de competigéo, em especial:

| — Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que possam ser fornecidos por
um produtor, empresa ou representante exclusivo, vedada a preferéncia por marca,
devendo a comprovacdo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgao
de registro do comércio local em que se realizava a licitagéo ou a obra ou o servigo, pelo
Sindicato, Federagdo ou Confederagéo Patronal, ou ainda, pelas entidadesequivalentes;

Il — Para a contratacdo de servicos técnicos enumerados no art. 13, da Lei n.° 8.666/93, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializagéo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade edivulgagéo;

lll — Para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opiniao
publica.

§ 1.° Considera-se de notdria especializagéo o profissional ou empresa cujo o conceito no
campo de sua especialidade decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacdes, organizagdes, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com as suas atividades, permita aferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

§ 2.° Na hipétese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado ao Erario o fornecedor ou
prestador de servicos e o agente publico responsavel, sem prejuizo de outras sangdes

legaiscabiveis.

O Orgédo elou Secretaria interessado em adquirir o bem o servigos por Inexigibilidade de
Licitacdo abre o protocolo juntando a solicitagdo e o Anexo V, com a devida justificativa,
enderecado ao Setor de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio.

2V

Apds a autorizagdo do Senhor Prefeito, o Setor de Compras encaminha a Secretaria
Municipal de Financas — Setor de Contabilidade, para a verificagéo do recurso orgamentario
para a despesa, adequagéo orgamentaria financeira com a LOA e a compatibilidade com o
PPA e LDO. A Secretaria de Finangas encaminha & Controladoria Interna para analise.

A Controladoria Interna analisa o processo quanto a regularidade da despesa por
Inexigibilidade e dotagdo orgamentaria e encaminha ao Setor de Licitagdes e Contratos para
continuidade doprocesso.

2

O Setor de Licitagdes e Contratos, determina se o processo seré por Inexigibilidade, elabora
a minuta de contrato e encaminha & Procuradoria Geral do Municipio para analise e emisséo

20
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| de-Parecerduridico: |

-

[ O Prefeito Ratifica a Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagéo. |

-

O Processo é encaminhado a Controladoria Interna para emissao de documento de regularidade,
ou orientagdo sobre possiveis irregularidades.

(A

O Setor de Licitagdes e Contratos, recebe o Processo e encaminha copia do Contrato e o
documento de regularidade emitido pelo Controle Interno ao Setor de Contabilidade para
empenho, liquidagéo e pagamento.

-

| O Processo de Dispensa ou de Inexigibilidade de Licitagdo é encerrado e arquivado.
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ANEXO V ;
PEDIDO DE DISPENSA DE LICITACAO
PEDIDO DE Numero: 0000 Exercicio FinanceiroData: Dia/Més/Ano
DISPENS_A DE (ano):
LICITACAO

Do Ordenador:

Orgao e/ou Secretaria: identificar o érgéo da administragéo + sigla
Unidade: identificar a unidade administrativa vinculada ao 6rgéo + sigla

ProgramaPPA:0000 Descrigdo: Descrigdo do Programa estabelecido noPPA
Acaol.DO:000 Descrigdo: Descricéo da agéo estabelecida naLDO
Do Objeto:

O Objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, com a identificacdo do bem ou servigo, a
determinagdo da quantidade, qualidade e outras especificagdes técnicas do bem, a mengao
da necessidade (ou ndo) de cessdo de mao-de-obra.

Da(s) Dotacao (6es):

Namero: 12.04.27.813.0200.2104.449052

Reduzido: 0654

Descrigao: Aquisigdo de Equipamentos e Material Permanente
Exercicio: xxx

Valor Cotado:

Total a ser licitado (R$): 9.999.999.99

Da Execucéao:

Prazo de Execugéo: “imediata” ou “n. meses’

Contrato: “sim” ou “nao’

Local de Entrega: indicar o local de entrega (almoxarifado central)

Fiscal de Contrato: n° Portaria do Fiscal de Contrato e Nome (Portaria GP/N® xxx/xxxXx,
nome do fiscal do contrato)

Forma de Pagamento: “Unico’, “parcelado em meses” (citar quantos) ou “conforme
cronograma’” (indicar).

Fornecedor: Nome e CNPJ do Fornecedor do Bem ou do Servigo.

Da Justificativa:

Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisicdo do bem
ou servicos para a melhoria dos servigos publicos municipais. Os esclarecimentos devem
sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia, economicidade e razoabilidade na

utilizagcdo dos recursos publicos.
( @ 22
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P

E preciso informar as razdes para a aquisi¢do do objeto sem a realizagéo da licitagéo e para
a escolha da pessoa fisica ou juridica apontada como “Fornecedor” para a entrega do bem
ou realizagdo do servigo.

Por todo o exposto, declaro a adequagdo orgamentaria e financeira do presente Pedido de
Dispensa de Licitagdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos do
Art. 16, Il da LRF, e solicito ao Sr. Prefeito Municipal a autorizagdo para a realizagdo do
procedimento de licitagéo, nos termos da Lei n.® 8.666/93.

Quebrangulo/AL, em xx de xxx de 20xx.

Nome e Assinatura do Secretario Requisitante

A ser preenchido pelo Responsavel de Compras:

ANEXO |
V.
ITEM |COD [ESPECIFICACOES UND  |QUANT Yliss) UNT 0 TOTA
(R$)
01 xxx |FITA ADESIVA 12 X UND 01 DO DOXX
40
TRANSPARENTE.
LUVA DE BORRACHA PARA
LIMPEZA, LATEX
xxx |IANATOMICA, FORRADA COM
02 PALMA PAR 01 DXOXK XXX
ANTIADERENTE, DIVERSOS
TAMANHOS.
Total e ser licitado (R$): xxx

] W .
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ANEXO VI )
PEDIDO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

PEDIDO DE Numero: 0000 Exercicio FinanceiroData: Dia/Més/Ano
INEXIGIBJLIDADE DE (ano):
LICITACAO

Do Ordenador:

Orgao e/ou Secretaria: identificar o 6rgéo da administracao + sigla
Unidade: identificar a unidade administrativa vinculada ao 6rgéo + sigla

ProgramaPPA:0000 Descrigdo: Descricdo do Programa estabelecido noPPA
Ac¢aolDO:000 Descrigdo: Descrigdo da agéo estabelecida naLDO
Do Objeto:

O Objeto e seus elementos caracteristicos devem ser descritos de forma objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, com a identificagdo do bem ou servigo, a
determinagdo da quantidade, qualidade e outras especificagdes técnicas do bem, a mengéo
da necessidade (ou ndo) de cessdo de mao-de-obra.

Da(s) Dotacao (6es):

Numero: 12.04.27.813.0200.2104.449052

Reduzido: 0654

Descrigdo: Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
Exercicio: xxx

Valor Cotado:

Total a ser licitado (R$): 9.999.999.99

Da Execugao:

Prazo de Execugao: “imediata” ou “n. meses”

Contrato: “sim” ou “n&o”

Local de Entrega: indicar o local de entrega (almoxarifado central)

Fiscal de Contrato: n° Portaria do Fiscal de Contrato e Nome (Portaria GP/N° xxx/xxx, nome
do fiscal do contrato)

Forma de Pagamento: “Unico’, “parcelado em meses” (citar quantos) ou “conforme
cronograma” (indicar).

Fornecedor: Nome e CNPJ do Fornecedor do Bem ou do Servico.

Da Justificativa:

Relato pormenorizado da finalidade, da necessidade e dos beneficios da aquisi¢do do bem
ou servicos para a melhoria dos servigos publicos municipais. Os esclarecimentos devem
sustentar-se nos principios da eficiéncia, eficacia, economicidade e razoabilidade na

utilizacdo dos recursos publicos. —
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E preciso informar as razbes para a aquisicdo do objeto sem a realizagéo da licitagao e para
a escolha da pessoa fisica ou juridica apontada como “Fornecedor” para a entrega do bem

ou realizagcdo do servico.

Por todo o exposto, declaro a adequagao orgamentaria e financeira do presente Pedido de
Inexigibilidade de Licitagdo com a LOA e a compatibilidade com o PPA e a LDO, nos termos
do Art. 16, Il da LRF, e solicito ao Sr. Prefeito Municipal a autorizagéo para a realizagéo do
procedimento de licitag&o, nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Quebrangulo/AL, em xx de xxx de 20xXx.

Nome e Assinatura do Secretario Requisitante

A ser preenchido pelo Responséavel de Compras:

ANEXO |
V.
ITEM COD [ESPECIFICACOES UND  (QUANT YF't$) UT . TR
(R$)
01 xxx |FITA ADESIVA 12 X |UND 01 XXX XXX
40
TRANSPARENTE.
LUVA DE BORRACHA PARA
LIMPEZA, LATEX
xxX IANATOMICA, FORRADA COM
02 PALMA PAR 01 DOXX XXX
ANTIADERENTE, DIVERSOS
TAMANHOS.
Total e ser licitado (R$): xxx

Q 25
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ANEXO VI
FLUXOGRAMA DO ANDAMENTO DOS PROTOCOLOS DE ALTERAGAO CONTRATUAL

Parte 01: Roteiro do Andamento dos Protocolos de Alteragao Contratual

[0 Orgéo elou Secretaria solicitante necessita alterar o Contrato. |

2.

[Para a Alteragao Contratual s80 necessarios recursos financeiros? |

e e

NAO: Via abertura de Protocolo, o Pedido de | SIM: Via abertura de Protocolo préprio, 0
i lteragdo contratual é remetido ao Setor de Pedido de Alteragdo Contratual é remetido
Licitagbes e Contratos para inicio do | ao Setor de Licitagbes e Contratos para

processo. inicio do processo.

-

O Processo juntamente com a O Setor de Licitagbes e Contratos

minuta do aditamento e encaminha a Secretaria Municipal

encaminhado a Procuradoria Geral de Finangas - Setor de

para emisséo de Parecer Juridico. Contabilidade para que confirme
adisponibilidadeorcamentaria e
financeira para o Pedido de
Alteracdo Contratual.

~~ ~~

A Procuradoria Geral do Municipio A Secretaria Municipal de Financas

__ |emite Parecer Juridico favoravel a —  Setor de Contabilidade
Alteracdo Contratual. & confirma a disponibilidade
orgcamentaria e financeira para o
G pedido de Alteragdo Contratual.

O Setor de Licitagbes e Contratos
finaliza a minuta de aditamento de

contrato.

O Prefeito Municipal assina o0
Aditamento deContrato.

~~

O Sgtor g:le Licitacbes e Contratos A Controladoria Interna emite
providencia a publicagédo do Extrato > Relatério de Regularidade.

de Aditamento de Contrato
4 l\>/ 26
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Parte 02: Posicdo dos Documentos no Protocolo de Alteragado Contratual

Capa doProtocolo;

Ficha de Abertura doProtocolo;

Pedido de AlteragdoContratual,

Copia do Contrato ou InstrumentoEquivalente;

Cépia do (s) aditamento (s) de Contrato Precedente (s), se for ocaso;
Documento Especifico Necessario a AlteragéoContratual;

Despacho do Setor de Contabilidade confirmando a adequacgado orgamentaria e financeira;
Parecer da Procuradoria Geral doMunicipio;

Aditamento deContrato;

Extrato de Aditamento deContrato;

Relatorio de Regularidade da Controladoriainterna.

( 27
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ANEXO Vil
PEDIDO DE ALTERAGAO CONTRATUAL

PEDIDO DE Numero: 0000 Exercicio FinanceiroData: Dia/Més/Ano
INEXIGIBILIDADE DE (ano):
LICITACAO

Do Ordenador:

Orgao e/ou Secretaria: identificar o 6rgéo da administragéo + sigla _
Unidade: identificar a unidade administrativa vinculada ao 6rgéo + sigla

ProgramaPPA:0000 Descri¢ao: Descrigdo do Programa estabelecido noPPA
Acaol.DO:000 Descrigao: Descrigdo da agédo estabelecida naLDO
Do Objeto

N.° e Modalidade do Processo Licitatério: Pregao Presencial n.° xox00/xxx.

N.° do Contrato: 000/xxx

N.° da Alteracdao Contratual: 12

Prazo de Vigéncia: dia/més/ano

Prazo de Execucgao: dia/més/ano

Nome da Empresa Contratada:

Objeto do Contrato: Identificar o Objeto do Contrato

Informacdes Adicionais: Outras informagdes que possam ser Uutii a analise da
Procuradoria Geral do Municipio, Setor de Compras e Setor de Licitagdes eContratos.

Da Modalidade da Alteracao
( ) Adicao de Pregos e/ou valores (indicar o percentual aditado“x%”");
() Supressao de Pregos e/ou Valores; (indicar o percentual suprimido‘x%”");

( ) Quantidade (indicar o percentual que ira refletir o aditamento de quantidade“x%");

( ) Prorrogagéo de VigénciaContratual;
Prazo de Vigéncia: dia/més/ano
Prazo de Execugao: dia/més/ano

( ) Outras Alteragdes —(identificar)

Informagbes Adicionais: Identificar informagbes Adicionais que possam ser (teis & analise
pela Procuradoria Geral do Municipio, Controladoria Geral e Setor de Compras e Licitagées.

( 28
CNPJ: 12.241.675/0001 - 01 N
End.: Pga Dr Getulio Vargas, 50 - Centro - 57750 - 000 - Quebrangulo - AL
E-mail: prefevtomarcelollma@quebrangulo al.gov. br] Site: quebrangulo.al.gov.br



ESTADO DE ALAGOAS

Poder Executivo - Gabinete do Prefeito

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUEBRANGULO (V

nnnnnnnnnnnn

QUEBRANGULO
Cuidandy da Nossa Gente!

Da (s) Dotacao (6es):

Namero: 12.04.27.813.0200.2104.449052

Reduzido: 0654

Descrigao: Aquisicéo de Equipamentos e Material Permanente
Exercicio: xxx

Valor Cotado:

Total a ser licitado (R$): 9.999.999.99

Da Justificativa:

Descrigdo da Justificativa de Alteragdo Contratual:

Quebrangulo/AL, em xx de xx de 201xxxx.

Nome e Assinatura do Secretario Responsavel
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